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Nazwa komorki organizacyjnej UML przeprowadzajgcej kontrole

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli (dalej: BAWiK) w Departamencie Strategii i Rozwoju

(dalej: DSR) Urzedu Miasta todzi (dalej: UML),
Kontrolerzy

Beata Rogalska- Jarosz i Krystyna Stawasz, gtéwni specjalidci w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta todzi.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DSR-BAWIK-111.077.75.2020 z dnia

20.11.2020 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta todzi przez Tomasza Gluszczaka
Zastepce Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w DSIR UML.

(Zat. Nr 1 str. 1)

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Szkota Podstawowa Specjalna nr 60 {zwana dalej szkotg lub jednostka) z siedziba w todzi

przy ul. Okélnej 181 (91-520 t6d3).
Termin przeprowadzenia kontroli

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie skanéw dokumentéw przestanych w formie

elektronicznej w dniu 8.12.2020 1.
Kierownik kontrolowanej jednostki

Pani Ewa Kotodziejczyk, dyrektor Szkoty Podstawowej Spécjalnej nr 60, petnigca funkcje
dyrektora na podstawie zarzadzenia Nr 2150/V111/19 Prezydenta Miasta todzi z dnia
19.09.2019 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej Specjalnej
nr 60 w todzi przy ul. Okélnej 181. Stanowisko dyrektora zostato powierzone na okres od
dnia 1.10.2019 r. do dnia 31.08.2024 r. Wczesniej petnigca obowiazki dyrektora na
podstawie zarzadzenia Nr 1963/VII1/19 Prezydenta Miasta todzi z dnia 29.08.2019 r. w
sprawie powierzenia petnienia obowigzkéw dyrektora Szkoly Podstawowej Specjalnej nr 60
w todzi przy ul. Okélnej 181. Petnienie obowigzkéw dyrektora zostato powierzone na okres
od dnia 1.09.2019 r. do czasu powierzenia stanowiska dyrektora, nie diuzej niz na okres 10

miesiecy.



Ogdlne informacje o jednostce

Szkota Podstawowa Specjalna nr 60 w todzi jest miejskg jednostky organizacyjng,

nieposiadajgcy osobowosci prawnej, dziatajacg w formie jednostki budzetowej.

Nadzér nad dziatalnoécig przedszkola sprawuje Prezydent Miasta todzi, za posrednictwem

Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Kultury Urzedu Miasta todzi. Nadzor

pedagogiczny sprawuje todzki Kurator Oswiaty. Obsfug'e finansowo-ksiegowsg przedszkola

prowadzi Centrum Ustug Wspélnych Odwiaty w todzi, zwane dalej CUWO.

Odpowiedzi jednostki kontrolowanej na pytania zawarte w kwestionariuszu 2020 r. z dnia

5 paidziernika 2020r.

Lp.

Pytania

Tak

Nie

Uwagi
zgloszone przez

JK

Czy jednostka posiada dokumentacje potwierdzajaca
przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywéw wg

stanu na ostatni dzien roku obrotowego?

Czy jednostka dokonata w oparciu o art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowosci inwentaryzacji w drodze
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartoéci naleznosci i zobowigzan

z tytutéw publicznoprawnych?

Czy gtéwny ksiegowy jednostki lub osoba upowainiona

potwierdzali dokonywanie wstepnej kontroli dowodéw

ksiegowych?

Czy faktury zakupu i sprzedazy dokumentujgce transakcje
dostawy towardw/$wiadczenia ustug lub zakupu
towardw/ustug zawierajg dane zgodne z procedurami
okreslonymi w zarzadzeniu nr 7718/V11/18 Prezydenta
Miasta todzi z dnia 7 lutego 2018 r. ze zm.?




Tak |Nie |Uwagi
Lp. | Pytania 2gloszone przez
JK
Czy umowy zawierane byly na okres nie dtuzszy niz wskazany | X Czesé umodw
w zarzadzeniu Prezydenta Miasta todzi w sprawie udzielenia zawarto na czas
petnomocnictwa dyrektorom szkét i placéwek oéwiatowych nieokreslony
prowadzonych przez Miasto £6dz? {ub
5 przedtuzajacych
sie co roku np.
ustugi
medyczne,
strona BIP.
Czy na zawartych umowach z wykonawcami jest podpis X
gtéwnego ksiegowego potwierdzajacy posiadanie w planie
6 finansowym $rodkéw na pokrycie zaciagnietych
zobowigzan?
Czy zawarte umowy z dostawcami towaréw i ustug zawierajg Umowy nie
postanowienia, z ktérych wynika uprawnienie do potracenia posiadaja
kar z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umownych kar
zobowigzania? z uwagi na swoj
7 charakter,
jedynie
mozliwosci
wypowiedzenia
o Czy w jednostce prowadzony jest rejestr czynnosci X

przetwarzania danych osobowych?

(Zat. Nr 2 str. 1)

Jednostka zgodnie z pismem z dnia 30,11.2020 r. przekazata droga elektroniczna nastepujace
dokumenty:

1. Rejestr umow zawartych z dostawcami i odbiorcami za 2019 r. (zatacznik nr 3 str. 1)




2. Skany umodw zawartych z dostawcami i odbiorcami.

3. Rejestr czynnosci przetwarzania danych.
Weryfikacja stanu zastanego z udzielonymi odpowiedziami:

Przedmiotem kontroli jest weryfikacja Kwestionariusza 2020 wybranych sfer dziatalnosci

jednostek oswiatowych w zakresie odpowiedzi udzielonych przez przedszkole na punkty od

nr5donr8.

Pytanie Nr 5

Czy umowy zawierane byly na okres nie diuzszy niz wskazany w zarzadzeniu Prezydenta
Miasta todzi w sprawie udzielenia petnomocnictwa dyrektorom szkét i placowek

os$wiatowych prowadzonych przez Miasto £édz?

Dyrektor kontrolowanej jednostki posiada pelnomocnictwo udzielone zarzadzeniem

Nr 5198/VI11/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia 24.09.2020 r. - w zakresie zwyktego zarzadu
mieniem, bgdgcym w posiadaniu kierowanej jednostki, w tym petnomocnictwo do
zawierania umoéw: najmu, dzierzawy czesci nieruchomosci i odptatnego korzystania z czesci
mienia oraz umow uzyczenia i umow bezptatnego korzystania z mienia bedycego w
posiadaniu kierowanej jednostki (weczesniej obowigzywato petnomocnictwo udzielone
zarzgdzeniem Nr 2158/VIll/19 z dnia 23.09.2019 r. (ze zm.).

Zgodnie z petnomocnictwem, umowy najmu, dzierzawy czesci nieruchomosci, odplatnego
korzystania z cze$ci mienia oraz umowy uiyczenia i bezptatnego korzystania z mienia
bgdacego w posiadania kierowanej jednostki moga by¢ zawierane na okres do lat 3.
Zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych® jednostki sektora finanséw publicznych
zawierajg umowy, ktérych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na
zasadach okreslonych w przepisach 0 zaméwieniach publicznych, o ile odrebne przepisy nie
moéwig inaczej. Na podstawie posiadanego petnomocnictwa, w ramach zwykiego zarzadu
mieniem dyrektor jednostki moze zawiera¢ umowy cywilnoprawne, zgodnie z art. 142

ustawy Prawo zaméwien publicznych?® (zwanej dalej PZP), na okres nie dtuzszy niz 4 lata.

Ustawa Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczanych (t.j. Dz. U. 2 2019 poz. 869 ze zm.).
? Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwief publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1843 ze zm.).



Kontroli poddane zostaty nastepujgce umowy:

1. Umowa zawarta w dniu 17.06.2020 r. z Krajowa lzba Rozliczeniowa Warszawa na
swiadczenie ustug zaufania, wydawanie certyfikatow i elektronicznych znacznikéw czasu.
Okres obowigzywania: czas nieokreélony.

2. Umowa zawarta w dniu 14.06.2011 r. z FHU WIKOM t4d# na prowadzenie strony
internetowej przedszkola. Okres obowigzywania: 12 miesiecy, po uplywie tego terminy,
wobe¢ braku zioZenia oswiadczenia woli przez dyrektora jednostki
o wypowiedzeniu umowy, przedtuia sig ona na kolejne 12 miesiecy. Umowa zostata
zawarta przez owczesng dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych nr 9 Panig Malgorzate
Zolowicz. W dniu 5.12.2013 r. zawarto nowa umowe z okresem obowigzywania jw.

3. Aneks do umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych zawarty w dniu 5.06.2018 r. z
Polkomtel Warszawa na telefon komérkowy. Okres obowigzywania: 32 miesiagce. Umowa
zostata zawarta przez éwczesng dyrektor jednostki Pania Malgorzate Zotowicz

4. Umowa zawarta w dniu 1.09.2009 r. z NZOZ Profilaktyka i Zdrowie t6d# na wykonywanie
ustug z zakresu medycyny pracy. Okres obowigzywania: czas nieokreslony. Umowa zostata

zawarta przez dwczesng dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych nr 9 Panig Matgorzate

Zotowicz.

(zatacznik nr 4 str.11)

W przypadku uméw w pkt. 1i 4, dyrektor jednostki powinien zawrzeé aneks zmieniajacy
termin obowigzywania umowy na nie dtuiszy niz 4 lata (zgodnie z art. 142 PZP), w ramach
posiadanego petnomocnictwa do zwyktego zarzadu mieniem lub przeprowadzi¢ nowe
postepowanie 0 zaméwienie publiczne-ponizej 30.000 euro i dokonaé nowego wyboru
wykonawey.

Na podstawie sprawdzonych uméw, kontrolujgcy stwierdza, ze odpowieds Tak na pytanie

5 jest btedna. Sprawdzono trzy umowy i jeden aneks do umowy, z ktorych dwie nie spetniaty

wymogu dotyczacego terminu ich obowigzywania tj. zawarcia ich na czas oznaczony.



Pytanie 6

Czy na zawartych umowach z wykonawcami jest podpis gtéwnego ksiegowego
potwierdzajacy posiadanie w planie finansowym érodkéw na pokrycie zaciagnietych

zobowigzan?

Odpowied: Nie zdstaia potwierdzona przez kontrolujgcego, na podstawie uméw poddanych
kontroli, Sprawdzone zostaty trzy umowy i jeden aneks do umowy, na ktérych brak jest
podpisu gtéwnego ksiegowego potwierdzajécego posiadanie w planie finansowym érodkéw
na pokrycie zaciggnigtych zobowigzar. Obowigzki w tym zakresie, w imieniu jednostek
obstugiwanych sprawuje Gtéwny Ksiggowy CUWO lub pracownik komérki organizacyjnej,
ktéremu Dyrektor CUWO powierzyt obowiazki w tym zakresie na podstawie pisemnych
upowaznien.

Umowy, na ktérych brakuje podpisu gléwnego ksiggowego bedacego potwierdzeniem
wymogu sprawowania przez niego wstgpnej kontroli ujete w pkt. 2 i 4 zawarte byty w latach

2009-2011 r. tj. w okresie, kiedy gtéwny ksiegowy zatrudniony byt w jednostce.

Pytanie Nr 7

Czy zawarte umowy z dostawcami towardw i ustug zawieraja postanowienia, z ktérych

wynika uprawnienie do potracenia kar z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania

zobowiazania?

Jednostka nie udzielita odpowiedzi na to pytanie. W kwestionariuszu zamieszczona zostata
nastepujaca uwaga ,Umowy nie posiadajg umownych kar z uwagi na swadj charakter, jedynie
moiliwosci wypowiedzenia”,

Po weryfikacji trzech uméw i jednego aneksu do umowy stwierdzono, ze umowy zawierajg
postanowienia chronigce interes jednostki w razie niedotrzymania przez wykonawce
warunkow umowy. Nie okresla sig ich karami umownymi, ale spetniajg one warunek
umozliwiajacy wyegzekwowanie ekwiwalentnego zadosduczynienia w razie niewykonania lub

nienaleZytego wykonania zobowigzania przez wykonawce.

Pytanie Nr 8

Czy w jednostce prowadzony jest rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych?



Na dowdd poprawnosci odpowiedzi na Tak i poswiadczenie posiadania wymienionego
w pytaniu dokumentu, jednostka przestata rejestr czynnosci przetwarzania danych
osobowych.

(Zatacznik nr 5 str. 3)

Ocena, zalecenia i wnioski:

Kontrola sprawdzajaca w dwéch przypadkach potwierdzita prawdziwosé udzielonych priez
jednostke kontrolowang odpowiedzi, natomiast w dwéch przypadkach na podstawie
weryfikacji dokumentéw stwierdzié nalezy, ze udzielone odpowiedzi nie odzwierciedlaty
stanu faktycznego.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta
todzi, biorac pod uwage poczynione ustalenia, ocenia negatywnie dziatalno$é jednostki w
zakresie przedmiotu kontroli.

W 2wigzku 2 zaistniatymi nieprawidiowosciami (dotyczy pkt. 5 i 6), w celu uniknigcia ich
powstawania w przysztosdci, zasadnym jest podjecie przez jednostke dziatai polegajacych na:

1} Okreslaniu w zawieranych przez jednostke umowach w ramach zamdwien
publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, terminu
ich obowigzywania na czas oznaczony nie dtuzszy niz cztery lata, zgodnie z art. 142
PZP.

2) Podjgciu stosownych czynnosci, aby na umowach zawieranych przez jednostke
widniat podpis Gtéwnego Ksiegowego CUWO lub pracownika komérki organizacyjne;j,
ktéremu Dyrektor CUWO powierzyt obowiazki na podstawie pisemnych upowaznien,
w zakresie sprawowania wstepnej kontroli zgodnoséci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz kompletnoéci i rzetelnoéci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, stosownie do postanowieri
Polityki Rachunkowoéci CUWO®. Dyrektor jednostki przed podpisaniem umowy
uprawniony jest do wyegzekwowania czynnosci polegajacej na ztozeniu na niej

podpisu (na egzemplarzu pozostajagcym w jednostce) przez upowaznionego

pracownika CUWO.

3Zalzqdzenie nr 3/2020 dyrektora CUWO w Lodzi z dnia 2.01.2020 r, w sprawie ustalenia dokumentagji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych przez CUWO w Lodzi; wezedniej Zarzadzenie nr 5/2018 dyrektora

CUWO w Lodzi z dnia 15.01.2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w jednostkach obstugiwanych przez CUWO w Lodzi (ze zm.).



Pouczenie

Zgodnie z § 40 ust. 4 Regulaminu kontroli, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Prezydenta
Miasta todzi Nr 1094/V1i/15 z dnia 20 maja 2015 r., kierownlk jednostki kontrolowanej ma
prawo do przedstawienia swojego stanowiska w ciggu 3 dni od dnia otrzymania

sprawozdania.

Przedstawienie stanowiska nie wstrzymuje realizacji dziatan zaleconych w wyniku czynnoéci

kontrolnych.
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni od otrzymania niniejszego

sprawozdania informuje zarzadzajgcego kontrole o sposobie wykonania zalecer lub

wykorzystania wnioskow.

Sprawozdanie zostato sporzgdzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jedendla

kierownika jednostki kontrolowanej, drugi dla CUWO, trzeci do akt kontroli.

Kontrole przeprowadzity:

Beata Rogalska-Jarosz

GLOWNYISPECJALISTA

i
Krystyna Stawasz
GLOWNY SPEC IALISTA

Zarzadzajacy kontrole:

ZASTIU 4% CHTORA
Diura ¢ NG A

-

Tomasz Gluszczak



